成都文理学院实验室开放管理办法
第一条 为充分发挥实验室的资源优势，提高仪器设备利用率，促进实验教学改革，逐步形成高素质创新人才培养的新机制，规范有序地做好实验室的开放工作，特制定本管理办法。
第二条 实验室开放是指各类实验室在完成计划内教学、科研任务的前提下，利用现有仪器设备、设施条件等资源，面向学校各学院相关专业学生及校内外各相关人员开放。
第三条 实验室开放的原则、内容
(一)实验室开放要贯彻“因材施教，讲求实效”的原则，根据不同层次的学生和要求，确定开放内容。实验室面向社会开放的，自行制定开放原则。
(二)实验室开放内容：
1.实验室开放应根据教学任务安排和学生个性发展的需要确定，包括教学实验型、学生参与科研型、学生自带实验型（含学生技能竞赛，学生课外小组的小发明、小制作、小论文等课外科技活动实验)。提倡学生自拟实验课题。
(1)教学实验项目型：采取定期课外开放，学生自我练习提高实践动手能力的方式，适宜计算机、外语等实验巩固；面向相关专业学生开设的教学计划以外的综合性、设计性实验项目。
(2)学生参与科研型：主要是面向本专业高年级学生。实验室和各学院数师发布研究项目，吸收优秀学生进入实验室参与教师的科研活动。
(3)学生自选研究课题型：学生申报各级创新创业项目、科研项目立项，参与各类竞赛及自行拟定科技活动课题，需要结合实验室的条件，联系相应的指导教师进行实验活动，经申请审查同意后，方可进行实验。
2.开放大型精密仪器设备。大型精密仪器实行专管专用、向校内外开放，做到资源共享。
3.社会开放。在保证正常实验教学的前提下，挖掘实验室潜力，积极提倡实验室对校外实习基地、协助单位和有关科研机构开放，共同提高实验教学和科研水平。
第四条 实验室开放的组织管理
(一)各实验实训中心要积极采取措施，鼓励实验室进行多种形式的开放活动，积极做好实验室开放工作。各二级学院、实验实训中心应制定相应实验室开放管理办法。
(二)实验室工作分管的院长直接领导本部门的实验室开放工作，实验实训中心主任负责本实验室开放的具体实施。
(三)实验实训中心工作人员负责实验室的开放管理工作，负责实验室设备、仪器和物品的管理；负责开放项目审查、使用人员的管理、开放实验室的管理；做好开放实验室安全和开放情况的记录。
(四)开放项目要登记、备案。进实验室的人员要签到；实验室开放期间，实验室应有专人负责。
(五)每学期结束前，实验实训中心应及时做好实验室开放的总结工作，将实验室开放情况按规定格式写出书面总结，存档，并报教务处备案。
第五条 实验室开放项目申报
学生申报开放实验项目，需向指导教师、所在学院、实验室所在部门提出申请，经批准后，由实验实训中心安排学生进行实验。各实验室可根据自身条件设计一定数量的、切实可行的、具有创新意义的开放实验项目，吸收优秀学生进入实验室参加实验。
第六条 开放实验指导教师职责
(一)指导教师要加强对学生在实验项目设计上的指导，鼓励学生参加开放实验项目。
(二)指导教师应对实验过程中可能存在的安全问题要有预案、论证，并向学生提出防范措施，指导教师负责学生实验操作过程中的安全。
(三)指导教师应巡视、检查学生的操作情况，发现问题及时纠正，要引导学生认真观察，仔细分析，激发学生兴趣，培养学生创新意识和能力。
（四)指导教师应注意加强对学生实验素质和技能、创造性的科学思维方法和严谨的治学态度的培养。
(五)指导教师应要求学生整理仪器设备，搞好清洁卫生，同时检查仪器、工具等完好，如发现有损坏等，须按学校有关规定，报主管部门处理。
第七条 开放实验人员职责
（一)参加开放实验的同学必须按规定的时间、地点按时参加实验。凡无故不参加开就实验次数超过2次者，将取消参加开放实验资格。
(二)进入开放实验室前应阅读与实验内容有关的文献资料，准备好实验实施方案，做好有关实验准备工作。
(三)进入开放实验室的人员要严格遵守实验实训中心的各项规章制度，离开实验室前，将所有设备、仪器、物品等恢复原状。损坏仪器设备的须按学校有关规定处理。
(四)在实验项目完成后，应向实验实训中心提交实验项目总结。
第八条 实验室开放费用
利用开放实验室，在实验室仪器设备条件允许的情况下，方可进行，实验相关费用按学校相关财务制度执行。
第九条 实验室开放情况考核
[bookmark: _GoBack]教务处、实验实训中心定期进行实验室开放情况考核，将考核结果作为审批实验室相关工作经费的重要依据。
第十条 本办法自印发之日起实施，由教务处负责解释。
